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Geschaftsverteilungsplan

Zustandigkeiten der Lehrkrafte,

der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und
des Schulleitungsteams an der
Grundschule Eichendorff-Postdamm

Bearbeitungsstand: Oktober 2026
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TriftstraBe 28 (Eichendorffschule)/KapellenstraBe 95 (Postdammschule)
33378 Rheda-Wiedenbriick
Fon 05242 90 99 38, Fax 05242 90 99 53

i sekretariat@eps-rw.de
Eichendorff-Postdammschule www.eichendorff-postdamm.de



Ansprechpartner/-innen, Funktionen und Zustdndigkeiten — Schuljahr 2026/27

(Kontaktaufnahme bitte liber die Sekretariate oder die nachfolgenden Telefonnummern)

Kath. Grundschule Eichendorff-Postdamm, Grundschulverbund der Stadt Rheda-Wiedenbriick

Hauptstandort

Teilstandort

Eichendorffschule
Triftstralle 28

33378 Rheda-Wiedenbrick
Telefon: 05242/909938

Fax: 05242/909953

0GGS: 05242/577053, Mail: oggs@eps-rw.de
Randstunde: 05242/9858981, Mail: randstunde@eps-rw.de

E-Mail: sekretariat@eps-rw.de (Sekretariat)

Postdammschule
KapellenstraBe 95

33378 Rheda-Wiedenbriick

Telefon: 05242/909938
Telefax: 05242/2033

E-Mail: sekretariat@eps-rw.de (Sekretariat)

Amtliche Emailadresse des Schulverbundes: 128200@schule.nrw.de (zur allgemeinen Kontaktaufnahme - standiger Mailabruf)

Schulleiter:
Marcus Janssen-Miiller

Konrektor:
Sebastian Lohmann

Standortleitung (Teilstandort Postdammschule):
Marcus Janssen-Miiller

Eichendorffschule

Postdammschule

Sekretariat:
Zeynep Ozen

Blirozeiten:

Hausmeister:
André Fuhrmann

Handy (dienstlich):

Sekretariat:
Zeynep Ozen

Bilirozeiten:

Hausmeister:
André Fuhrmann

Handy (dienstlich):

Janis Schroder

Kerstin Domeratzki

Irmgard Himmelhaus

7.30—12.30 Uhr (Mo - Fr) 0176/1550 6047 nach Bedarf (Mo, Mi) 0176/1550 6047
Eichendorffschule Postdammschule

OGGS (fur beide Standorte) Randstundenbetreuung Randstundenbetreuung

Leitung: Leitung: Leitung:

Schulsozialarbeiterin:
Ann-Marie Tagliente

Sozialpadag. Fachkrafte:
Steffi Schlomer, Hannah David

Beratungslehrer:
Marcus Janssen-Miiller

Jahrgangsteam 1

Jahrgangsteam 2

Jahrgangsteam 3

Jahrgangsteam 4

Postdammschule

le: Doris Lohrmeier

| 2e: Beate Roth

| 3e: Stefanie Hartmann

| 4e: Ann-Christin Giertz

Eichendorffschule

1a: Marzena Schéfer

2a: Maike Acker

3a: Carolin Huster

4a: Steffen Sack

1b: Daniela Daut und

2b: Diane Broker

3b: Jutta Robra

4b: Stephanie Koch

Annemarie Gula

2c: Melanie Landwehr

3c: Dirk Riering

4c: Petra Eblenkamp

1c: Marion Bremke

Fachlehrerin Mathematik, kath. Religion

Marion Drigemoller

Vanessa Hagemeier

Fachlehrerin Englisch, Sachunterricht

Christiane Handing

Fachlehrerin Englisch, kath. Religion

Simone Hinz

Fachlehrerin Mathematik, kath. Religion

Marcus Janssen-Miiller

Fachlehrer Mathematik

Annette Klein

Fachlehrerin Mathematik, Musik

Sebastian Lohmann

Fachlehrer Mathematik, Schwimmen

Selma Schmits

Fachlehrerin Sachunterricht, DaZ

Lena Sauer

Lehramtsanwarterin
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Fachkraft Daz
Fachkraft Daz

Maleen Orthaus
Sophie Petersen

Marzena Schafer

Vanessa Hagemeier

Marzena Schafer (Stellvertreterin: Selma Schmits)

Diane Broker

Schulpflegschaft (§ 72 SchulG NRW)

Vorsitzende: Ann Kathrin Effertz (E)
1. Stellvertr. Vorsitzende: Tobias Klusener (E)

2. Stellvertr. Vorsitzende: Bonny Mareike KranefuR (P)
3. Stellvertr. Vorsitzende: Nina Effertz (E)

Schulkonferenz (§ 65, 66 SchulG NRW) Teilkonferenz (§ 67 SchulG NRW)

Lehrkrafte Eltern
Jutta Robra (E) Alwine Hasken (E)

Lehrkrafte Eltern
Maike Acker (E) Ann Kathrin Effertz (E)

Melanie Landwehr (E)

Vanessa Wibbe (P)

Steffi Schlomer (E)

Bonny Mareike KranefuB (P)

Jutta Robra (E)

Lisa Ackfeld (E)

Doris Lohrmeier (P)

Ann Kathrin Effertz (E)

Ann-Christin Giertz (P)

Alwine Hasken (E)

Doris Lohrmeier (P)

Eileen Brinkhaus (E)

Diane Broker (E) Nina Effertz (E)
Lehrerrat (§ 69 SchulG NRW) — Wahlperiode 2024/25 — 2027/28 (4 Jahre)

Jutta Robra (E) Doris Lohrmeier (P) I Maike Acker (E)
Nachriickerinnen: Melanie Landwehr (E), Diane Broker (E)
(E): Eichendorffschule, (P): Postdammschule

Selma Schmits (E)

Arbeits- und Gesundheitsschutz (fiir beide Standorte)
Marcus Janssen-Miller

Sicherheitsbeauftragte Eichendorffschule

Sebastian Lohmann, Maike Acker, Jutta Robra
Schulisches Krisenteam (fiir den Schulverbund)
Marcus Janssen-Miller | Sebastian Lohmann | |

Sicherheitsbeauftragte Postdammschule
Beate Roth |

Marcus Janssen-Miller Sebastian Lohmann Marion Bremke Doris Lohrmeier

Melanie Landwehr
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Deutsch

Vanessa Hagemeier (Vorsitz)

gesamtes Lehrerkollegium

Mathematik

Doris Lohrmeier (Vorsitz)

gesamtes Lehrerkollegium

Sachunterricht

Ann-Christin Giertz (Vorsitz)

Melanie Landwehr

Annemarie Gula

Maike Acker

Marzena Schéafer

Dirk Riering

Jutta Robra

Stephanie Koch

Sebastian Lohmann

Selma Schmits

Englisch Maike Acker (Vorsitz) Marcus Janssen-Miiller Sebastian Lohmann
Marion Bremke Vanessa Hagemeier Dirk Riering

Sport D. Daut/S. Hartmann (Vorsitz) | Petra Eblenkamp Marion Bremke
Simone Hinz Beate Roth Marion Drigemoller
Steffen Sack Diane Broker

Schwimmen Steffen Sack (Vorsitz)

Katholische Religion

Beate Roth (Vorsitz)

Marion Driigemoller

Jutta Robra

Dirk Riering

Simone Hinz

Christiane Handing

Carolin Huster

Musik Annette Klein (Vorsitz) Marion Bremke Jutta Robra
Dirk Riering Annemarie Gula
Kunst Marion Bremke (Vorsitz) Marcus Janssen-Miiller Melanie Landwehr

Marzena Schéafer

Computer/Medien

Annemarie Gula

Netzwerkbetreuung

Sebastian Lohmann

,Communisystems*

Sebastian Lohmann

Administration IServ

Sebastian Lohmann

Marcus Janssen-Miiller

Marion Drigemoller

Digitalisierungsbeauftragte

Maike Acker

Administration MDM (JAMF)

Sebastian Lohmann

Marcus Janssen-Miiller

Apple Schoolmanager

Sebastian Lohmann

Administration Logineo

Sebastian Lohmann

Marcus Janssen-Miiller

Homepagegestaltung

Marcus Janssen-Miiller

Medienbeauftragter

Sebastian Lohmann

Lizenzzuweisungen

Sebastian Lohmann

Marcus Janssen-Miiller

Anton, Antolin, LeOn,...

Sebastian Lohmann

Kontaktpflege

Schulische Fordervereine

Marcus Janssen-Muller (E)

Marcus Janssen-Miller (P)

Pfarrgemeinde St. Aegidius

Jutta Robra (E)

Beate Roth (P)

Kitas/Familienzentren

Marcus Janssen-Miiller

Steffi Schlomer

Hannah David

Ute Kath

Jutta Robra*

Schultrager

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann

Schulamt/Bezirksregierung

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann

Schularztlicher Dienst

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann*

Bildungs- und Schulberatung

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann*

Blrgerstiftung

Marcus Janssen-Miiller

Caritas ,,Elternschule”

Marcus Janssen-Miiller

Ausschisse/Sitzungen/Arbeitskreise

Schiilerparlament

Jutta Robra

Ann-Marie Tagliente

Schulausschuss

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann*

AK ,,Prim-EI“

Marcus Janssen-Miiller

Steffi Schlomer

Hannah David

Ute Kath

Sebastian Lohmann*

AK Grundschulleitungen

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann*

AK Schulleitungen P —SI

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann*

Qualitatszirkel OGS

Marcus Janssen-Miiller

AK ,Frihe Hilfen”

Marcus Janssen-Miiller

Organisation/Koordination weiterer Sonderaufgaben

Planung Schulbusverkehr

Marcus Janssen-Miiller

Zeynep Ozen

Sebastian Lohmann*

AO-SF-Verfahren

Marcus Janssen-Miiller

Deutsch als Zweitsprache

Diane Broker

Marzena Schafer

Evaluation

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann

Offentlichkeitsarbeit

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann

Soziales Lernen/Eltern-AG

Jutta Robra

Ann-Marie Tagliente

Schulbuchkontrolle

Marcus Janssen-Miiller (P)

Sebastian Lohmann (E)
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Schulbuchbestellungen

Marcus Janssen-Miiller (E)

Sebastian Lohmann (E)

Pflege Lehrerbibliothek NN (E)

,Antolin“-Leseférderung Sebastian Lohmann Marion Drigemoller*
LRS-Koordination NN

Bilderrahmen/Pinnwande NN

Sportfeste

D. Daut (E)/S. Hartmann (P)

Petra Eblenkamp (E)

Beate Roth (P)

Sportveranstaltungen

D. Daut (E)/S. Hartmann (P)

Petra Eblenkamp (E)

Beate Roth (P)

Dienstplan Pausenspiele-Kiosk

Petra Eblenkamp (E)

Blasergruppe (Musikschule)

Dirk Riering

Marion Bremke

Musikal. Rahmenprogramme

Annette Klein

Marion Bremke

Auffiihrungen Kinderoper

Annette Klein

Marion Bremke

Gottesdienstvorbereitung

Fachkonferenz Religion (E)

Beate Roth (P)

Schulfeiern

Marcus Janssen-Miiller (E)

Sebastian Lohmann (E)

Nutzungsplan Schulgarten

NN

Vergleichsarbeiten VERA

Marcus Janssen-Miiller

Sebastian Lohmann*

Wettbewerb ,Mathe NRW*

Sebastian Lohmann

Marcus Janssen-Miiller

Wettbewerb Mathe-Kanguru

Marcus Janssen-Miiller

Wettbewerb Informatik-Biber

Marcus Janssen-Miiller

Fachkraft PRESCH

Melanie Landwehr

Doris Lohrmeier

Ute Kath Christiane Handing
Sprachstandserhebung Kita Steffi Schlomer Ute Kath Hannah David
Energiebeauftragte Maike Acker André Fuhrmann (E und P)
Ansprechpartner Energiebiiro | Maike Acker

(E): Eichendorffschule, (P): Postdammschule
* = in Kooperation/Absprache bzw. situationsabhingig nach Delegation

Stand: 26.08.2026
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